
Web出願ガイド

インターネットに接続できるパソコン、タブレット、スマートフォン

メールアドレス
　Web出願の登録に必要です。
　@pay.f-regi.com からのメールを受信できるように、あらかじめ設定してください。

プリンター
　A4サイズの⽤紙を印刷できるもの。
　「❾ 入学願書の印刷」参照

その他の必要書類
　写真、調査書等
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１ 公式Webサイトの「Web出願サイト」へアクセス

利⽤規約、個⼈情報の取り扱い等をよく読んで出願を開始してください。

画面はサンプルです

２
２ページへ
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２ メールアドレスの登録

メールアドレスを⼊⼒し、「利⽤規約に同意します」にチェックを⼊れ、
「出願⼿続開始メール送信」をクリックしてください。

画面はサンプルです

３ メール受付完了

画面はサンプルです

❷で登録したアドレスに「Web出願開始URL のお知らせ」メールが送信されます。
メール本⽂中にあるURL をクリックしてください（❹出願登録画面が開きます）。

記載されている
出願開始URL に
アクセス
してください

画面・URL はサンプルです
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４ 志願者情報の⼊⼒

試験種別、⽒名、住所、学校名等を⼊⼒してください。
⼊⼒が終わったら、「次へ」をクリックします。

画面はサンプルです

出願するすべての
⼊試にチェックを
してください
※�出願期間中の試験種別が
　表⽰されます
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５ 出願事項の⼊⼒

出願する志望学科・コース、試験会場等を⼊⼒してください。
⼊⼒が終わったら、「⽀払⽅法⼊⼒へ」をクリックします。

画面はサンプルです

志望学科・コース
志望する学科・コースを
リストから選択してください
⼀般選抜、⼤学⼊学共通テスト
利⽤選抜で学科併願を希望する
場合、第２志望・第３志望をリス
トから選択してください。

試験科⽬
※⼀般選抜（１期）のみ

受験する科⽬を２科⽬選択
してください
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６ 検定料⽀払⽅法の選択

検定料の⽀払について、いずれかの⽅法を選択してください。
◎クレジットカード、◎コンビニエンスストア、◎銀⾏（Pay-easy）
⽀払⽅法、検定料の内容を確認したら「確認画面へ」をクリックします。

画面はサンプルです

クレジットカード⽀払いを
利⽤する場合
こちらに⼊⼒します。
クレジットカードは本⼈
もしくは親族名義のものに
限ります。

［画⾯］コンビニエンスストアで⽀払う場合 ［画⾯］銀⾏で⽀払う（Pay-easy）の場合

内容を確認したらクリック
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７ ⼊⼒内容の確認

出願内容の画面が表⽰されます。内容を確認してください。
内容に変更・訂正がない場合は「この内容で出願する」をクリックします。

⽀払⽅法が
クレジットカード→７ページ　コンビニエンスストア→８ページ　銀⾏（Pay-easy）→９ページ

画面はサンプルです
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８ 検定料の⽀払い

クレジットカード⽀払を選択した場合

⽀払完了の内容を確認してください

画面・番号はサンプルです

内容確認後、次のいずれかの⽅法で❾⼊学願書の印刷（Web出願⼊学願書発⾏フォーム）
へ進んでください。

12ページへ

⽅法１

入学願書発⾏フォームへ をクリックする

※�⼊学願書発⾏で、受付番号を⼊⼒する必要があります。
　�メモを取るか、この画面でコピーをしておいてくだ
さい。

⽅法２（11ページへ）
❷で登録したメールアドレスに送信された
「Web出願お⽀払い⼿続き完了のお知らせ」
に記載されたURL からアクセスする。

or
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８ 検定料の⽀払い

※下図はセブンイレブン選択の場合

コンビニエンスストア⽀払を選択した場合

画⾯に表⽰される案内に従い、納入⼿続きを⾏ってください。

受付番号は❾入学願書の印刷の際、⼊⼒する必要があります。

11ページへ

画面・番号はサンプルです
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８ 検定料の⽀払い

銀⾏⽀払（Pay-easy）を選択した場合

画⾯に表⽰される案内に従い、納入⼿続きを⾏ってください。

受付番号は❾入学願書の印刷の際、
⼊⼒する必要があります。

11ページへ

画面・番号はサンプルです
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銀⾏⽀払（Pay-easy）を選択した場合

コンビニエンスストア⽀払を選択した場合

クレジットカード⽀払を選択した場合

８ 検定料の⽀払い

すべての⽀払⽅法に共通

URL をクリックし、❾入学願書の印刷（11ページ）へ

⼿続き完了後、❷で登録したメールアドレスに「Web出願お⽀払い⼿続き完了の
お知らせ」メールが届きます。
※�コンビニエンスストア及び銀⾏（Pay-easy）での⽀払いの場合、システムの都合上、メールが届く�
まで３時間程度かかる場合があります。

画面・URL はサンプルです
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９ ⼊学願書の印刷

Web出願⼊学願書発⾏フォームで、画面に従い⼊学願書を印刷してください。

画面はサンプルです

志願者⽒名は受験される⽅の⽒名を、
全⾓カタカナで⼊⼒してください。

受付番号は❽検定料の⽀払いの際、
表⽰された数字を⼊⼒してください。

画面はサンプルです

ボタンをクリックし、PDFデータをダウンロードしてください。
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９ ⼊学願書の印刷

⼊学願書を印刷し、内容を確認してください。

【印刷について】
「Web出願お⽀払い⼿続き完了のお知らせ」メールに記載されているURL にアクセスし、画面
に従い⼊学願書を印刷すること。
※A4サイズの⽤紙に印刷し、写真を貼付する
※同時出願の場合、⼊学願書は⼊試区分ごとになるため、2枚必要となる
※⼊学願書のPDFを表⽰するためにはAdobe�Acrobat�Reader などが必要となる
※�高等学校等で印刷する場合は、インターネットに接続されたパソコン等のブラウザでメール
に記載されているURL を⼊⼒し、印刷すること

※�コンビニエンスストアで印刷する場合は、各コンビニエンスストアの「ネットプリントサー
ビスサイト」で確認すること

【⼊学願書の訂正について】
・�⼊学願書の⼊⼒内容に誤りがある場合は、該当箇所を⼆重線で消し、余⽩等に正しい内容
を記⼊してください（訂正印不要）。
・常⽤漢字以外など、表⽰されない⽂字がありますので、同様に訂正をお願いします。
・�出願後（郵送後）、出願内容（志望学科、選択科⽬、試験会場等）の変更は⼀切認められません。

【写真の貼付】
貼付する写真の裏には、
名前を記⼊してください。

画面はサンプルです
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10 出願書類の郵送

⼊学願書は、調査書などの出願書類とともに書留速達扱いで本学へ送付してください。

【送付する際の封筒】次のいずれかをご使⽤ください。
・本学所定の出願⽤封筒
・任意の⾓形２号封筒：�本学公式Webサイトから印刷したラベル（出願書類送付⽤宛名ラ

ベル）を貼付してください

学校推薦型選抜 指定校
一　般

□ ⼊学願書
□ 推薦書
□ 志望理由書
□ 調査書（出身高等学校長発⾏のもの）
□ 返信⽤封筒（長形３号）
　 ※ 郵便番号・住所・⽒名を明記し所定の金額の切⼿を貼ったもの１通
□ 原田記念奨学金制度奨学生申請書・関係書類（希望者のみ）

一　般　選　抜
１　期
２　期

□ ⼊学願書
□ 調査書（出身高等学校長発⾏のもの）
　 ※ただし、高等学校卒業程度認定試験に合格した者は合格成績証明書
□ 返信⽤封筒（長形３号）
　 ※ 郵便番号・住所・⽒名を明記し所定の金額の切⼿を貼ったもの１通
□ 原田記念奨学金制度奨学生申請書・関係書類（希望者のみ）

大学入学共通テスト
利　用　選　抜

１　期
２　期

□ ⼊学願書
　 �「令和７共通テスト成績請求票（私立⼤学・公私立短期⼤学⽤）」を貼付
すること。

□ 調査書（出身高等学校長発⾏のもの）
　 ※ただし、高等学校卒業程度認定試験に合格した者は合格成績証明書
□ 返信⽤封筒（長形３号）
　 ※郵便番号・住所・⽒名を明記し所定の金額の切⼿を貼ったもの１通
□ 原田記念奨学金制度奨学生申請書・関係書類（希望者のみ）

総合型選抜
１　期
２　期
３　期

□ ⼊学願書
□ 調査書（出身高等学校長発⾏のもの）
　 ※ただし、高等学校卒業程度認定試験に合格した者は合格成績証明書
□ 返信⽤封筒（長形３号）
　 ※郵便番号・住所・⽒名を明記し所定の金額の切⼿を貼ったもの１通
□ 原田記念奨学金制度奨学生申請書・関係書類（希望者のみ）

社会人選抜

□ ⼊学願書
□ 高等学校または⼤学の卒業証明書あるいはこれと同等の資格証明書
□ 社会⼈選抜出願理由書・履歴書
□ 健康診断書
　 ※�身長・体重・視⼒・聴⼒・尿検査・血圧・貧血検査及び医師の所見が

必要
□ 返信⽤封筒（長形３号）
　 ※郵便番号・住所・⽒名を明記し所定の金額の切⼿を貼ったもの１通

入学試験出願書類確認表（Web出願用）


